
Peter Mustermann 						Musterstadt, den …….. 
Kirchstraße 25 
12345 Musterstadt 





An 
Kirchengemeinde 
Musterstadt 
Glockenweg 1 
12345 Musterstadt 



Betreff: Geltendmachung der Höhergruppierung/Nachzahlung 


Sehr geehrte Damen und Herren, 

wie ich festgestellt habe, erfüllt meine auszuübende Tätigkeit seit dem ……….. die Anforderungen der Entgeltgruppe …. Stufe …... Nach dem Grundsatz der Tarifautomatik bin ich seit diesem Zeitpunkt in die o.g. Entgeltgruppe/Stufe eingruppiert. 
Ich fordere Sie hiermit auf, eine dahingehende Korrektur vorzunehmen und mache gleichzeitig die Differenzbeträge zwischen der zuvor genannten Entgeltgruppe/Stufe und der zurzeit erhaltenen Entgeltgruppe…..Stufe… sowie alle hiermit in Zusammenhang stehenden Entgeltbestandteile wie z.B. Tariferhöhungen oder Jahressonderzahlung, rückwirkend im Rahmen der Ausschlussfrist gem. § 37 KAO geltend. 

Mit freundlichen Grüßen 
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